RIGAS DOMES FINANSU DEPARTAMENTS

Kungu iela 7/9, Riga, LV-1050, talrunis 67026134; 67026133, e-pasts: fd@riga.lv

REGLAMENTS
Riga

28.03.2023. Nr. DF-23-2-rgs

Rigas valstspilsétas pasvaldibas FinanSu departamenta
Nekustama 1paSuma nodokla parvaldes reglaments

I. Visparigie noteikumi

1. Reglaments nosaka Rigas valstspilsétas pasvaldibas FinanSu departamenta (turpmak —
Departaments) Nekustama Ipasuma nodokla parvaldes (turpmak — Nodokla parvalde)
funkcijas, uzdevumus un darba organizaciju.

2. Nodokla parvalde ir Departamenta struktiirvieniba, kas tie$i paklauta Departamenta
direktoram.

3. Sava darbiba Nodokla parvalde ievéro Latvijas Republika spéka esoSos argjos un tai
saistoSos 1ek$€jos normativos aktus.

I1. Nodokla parvaldes funkcijas un uzdevumi

4. Nodokla parvalde pilda s§adas funkcijas:

4.1.nekustama 1paSuma nodokla (turpmak - nodoklis) aprékinasana, nodokla
atvieglojumu pieskirSana, soda naudas un nokav&juma naudas aprékinasana;

4.2.informacijas par nekustama i1paSuma objektiem un par nodokla maksatajiem
uzturéSana;

4.3. kadastralas vertibas dalas aprékinasana nodokla vajadzibam,;

4.4.nodokla ienémumu prognozes noteikSana un parskatu sagatavoSana iesniegSanai
Finan$u ministrijas Valsts kases informacijas sistéma;

4.5.Nodokla parvaldes un Rigas valstspilsétas pasvaldibas FinanSu departamenta
Pasvaldibas ien€mumu parvaldes (turpmak — Ienémumu parvalde) kompetence
esoSo funkciju 1stenoSanas metodikas izstradaSana un tas ievérosanas kontrole;

4.6.parstavibas nodroSinaSana nekustama Tpasuma nodokla administréSanas
informativas sistémas (turpmak — NINAIS) pilnveidoSanas un izstrades procesa
Nodoklu parvaldes un Ienemumu parvaldes kompetences jautajumos;

4.7.Nodokla parvaldes un Ienémumu parvaldes nodalu darbibu analizes un ieksgjas
efektivitates monitoringa nodroSinasana.
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5. Lai nodrosinatu funkciju izpildi, Nodokla parvalde veic $adus uzdevumus:
5.1. Datu nodala:

5.1.1. apzina nodokla objektus, parnemot informaciju NINAIS tieSsaist€ no
Nekustama TpaSuma valsts kadastra informacijas sistémas (turpmak — NIVKIS);
5.1.2. registré un uztur NINAIS datus par NIVKIS registrétajiem nodokla
objektiem un to platibu, kas ir vai nav aplieckama ar nodokli;
5.1.3. apzina nodokla maksatajus, parnemot informaciju NINAIS tieSsaisteé no
Rigas domes Vienotas informacijas sisttmas un citam argjam informacijas
sistémam;
5.1.4. registré un uztur NINAIS datus par nodokla maksatajiem un ar nodokla
aprekinu saistitajam personam — aizbildniem un aizgadniem;
5.1.5. veic NINAIS registréto un aktualiz&to datu pécparbaudi;
5.1.6. apréekina kadastralas vértibas dalu nodokla aprékinasanas vajadzibam;
5.1.7. sagatavo nodokla prognozes aprékinasanai nepiecieSamos datus saskana ar
Pasvaldibu finanSu izlidzinasanas likuma S5.panta ceturtaja dala noteiktajiem
Ministru kabineta noteikumiem;
5.1.8. sadarbojas ar Valsts zemes dienestu kadastra datu aktualizacijas un
laboSanas jautajumos;
5.1.9. izskata v&stules un iesniegumus jautajumos par datu aktualizaciju;
5.1.10. sniedz priekslikumus NINAIS pilnveidoSanai, ar nodokla administréSanu
saistito normativo aktu pilnveidoSanai, ka ar1 priekSlikumus nodokla
administréSanas datu uzturéSanas un aktualiz€Sanas metodikas izveidei un
pilnveidoSanai,
5.1.11. veic citus ar Nodoklu parvaldes funkciju izpildi saistitos uzdevumus.

5.2. Nekustama Ipasuma nodokla aprékinasanas nodala:
5.2.1. aprekina nodokli, nosaka nodokla samaksas terminus;
5.2.2. izverte nodokla maksataja un nekustama ipaSuma objekta atbilstibu
nodokla atvieglojumu pieskirSanas nosacijumiem un lemj par nodokla
atvieglojumu pieskirSanu;
5.2.3. aprékina soda naudu un nokavéjuma naudu, nosaka soda naudas samaksas
terminus;
5.2.4. registré un uztur NINAIS datus par NIVKIS registrétam un neregistrétam
buvém, kuram saskana ar Rigas valstspilsétas paSvaldibas Pils€tas attistibas
departamenta un IpaSuma departamenta sniegto informaciju biivnieciba parsniegts
normativajos aktos noteiktais kop€jais buivdarbu veikSanas ilgums; biivém, kuras
klasificetas ka vidi degradgjosas, sagruvusas vai cilvéku droSibu apdraudosas;
zemes vienibam, kas netiek uztur€tas atbilsto$i normativajos aktos noteiktajai
kartibai; nekustamajiem TpaSumiem, kuros konstateta patvaliga buivnieciba;
5.2.5. registre un uztur NINAIS datus par NIVKIS neregistrétajam
inZzenierbiivém — maksas autostavvietam un to platibu, kas ir apliekama ar nodokli;
5.2.6. apzina nodokla objektus, faktiski konstatéjot objektu daba, ja objekts nav
registréts NIVKIS;
5.2.7. izskata nodokla maksataju iesniegumus ar ligumu veikt nodokla aprékinu,
parrékinu, atvieglojumu pieskirSanu;
5.2.8. sagatavo administrativos aktus (maksasanas pazinojumus un lémumus) par
nodokla aprékinu, parrékinu, atvieglojumu pieskirSanu, un soda naudas aprékinu;
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5.2.9. sadarbojas ar lestadém paaugstinatas nodokla likmes un nodokla
atvieglojumu pieskir$anas jautajumos;

5.2.10. veic aprekinata/parreékinata nodokla un atvieglojumu p&cparbaudi;

5.2.11. apstiprina nodokla maksataja konta parskatu p&c pieprasijuma;

5.2.12. sniedz priekslikumus NINAIS pilnveidoSanai, ar nodokla administréSanu
saistito normativo aktu pilnveidoSanai, ka arT priekslikumus nodokla aprékinasanas
un atvieglojumu pieskirSanas metodikas izveidei un pilnveidoSanai,

5.2.13. veic citus ar Nodokla parvaldes funkciju izpildi saistitos uzdevumus.

5.3. Metodologijas un analitikas nodala:
5.3.1. izverte Nodoklu parvaldes un Ienémumu parvaldes nodalu procesu
efektivitati un to atbilstibu stratégisko mérku sasniegSanai, ka arT izstrada
priekSlikumus un metodiku procesu pilnveidosanai, kontrole tas ievieSanu un
leveéroSanu;
5.3.2. veic aprekinata nodokla izpildes uzraudzibu;
5.3.3. apkopo priekslikumus NINAIS pilnveidoSanai, parstav Nodoklu parvaldes
un Ien€mumu parvaldes intereses NINAIS pilnveidoSanas un izstrades procesa un
uzrauga to ievieSanu;
5.3.4. sagatavo Nodokla parvaldes prieksSlikumus ar nodokla administréSanu
saistito normativo aktu pilnveidosanai;
5.3.5. piedalas Ien€mumu parvaldes atzinumu par normativajiem aktiem
sagatavosana;
5.3.6. aprékina normativo aktu grozijumu un to projektu ietekmi uz Pasvaldibas
budzetu, un izveérté grozijumu projektu realizéSanas iesp&jamibu un lietderibu;
5.3.7. izstrada priekSlikumus sadarbibas uzlabosanai ar Iestadém nodokla
aprékinasanai un atvieglojumu pieskirSanai nepiecieSamas informacijas
sanemsanai;
5.3.8. izstrada un pilnveido informacijas apmainas procesus starp Nodoklu
parvaldi un Ien@émumu parvaldi;
5.3.9. veic datu analizi par Nodoklu parvaldes un Ienémumu parvaldes
kompetence esoSiem jautajumiem;
5.3.10. sagatavo atskaites par Nodoklu parvaldes un Iepémumu parvaldes
kompetence esoSiem jautdjumiem,;
5.3.11. savas kompetences ietvaros vada apmacibas Nodoklu parvaldes un
Ien@mumu parvaldes darbiniekiem;
5.3.12. apkopo datus par Nodokla parvaldes un Ienémumu parvaldes funkciju
izpildes procesiem, veic sakotn§jo analizi un izsaka priekSlikumus to
pilnveidosanai,
5.3.13. piedalas Nodokla parvaldes un Ienémumu parvaldes iek$€jo normativo
aktu izstrade;
5.3.14. sadarbojas ar Kvalitates vadibas nodalu kvalitates vadibas sistémas,
procesu un risku vadibas jautajumos;
5.3.15. sadarbiba ar Kvalitates vadibas nodalu piedalas kvalitates vadibas sistemas
iek§€jos auditos un pecparbauzu veikSana Nodokla parvalde un Ienémumu
parvaldg;
5.3.16. identifice Nodokla parvaldes un Ienémumu parvaldes riskus, veic
sakotn&jo analizi un noveértésanu,

Sis dokuments ir parakstits ar drou elektronisko parakstu un satur laika zimogu



4

5.3.17. izstrada Nodokla parvaldes un lenémumu parvaldes prioritasu un funkciju
planu, apkopo datus par plana izpildi;

5.3.18. uztur un aktualizé Nodokla parvaldei un Ien€mumu parvaldei saistoSo
ar€jo normativo aktu sarakstu;

5.3.19. veic citus ar Nodoklu parvaldes funkciju izpildi saistitos uzdevumus.

I11. Nodokla parvaldes tiesibas

6. Nodokla parvaldei ir $adas tiesibas:

6.1. argjos un ieks€jos normativajos aktos noteiktajos gadijumos pieprasit un sanemt no
Pasvaldibas administracijas, ka ar citam valsts un PaSvaldibas iestadém, fiziskam
un juridiskam personam informaciju un dokumentus, kas nepiecieSami Nodokla
parvaldes funkciju un uzdevumu veikSanai;

6.2. uzaicinat nodokla maksatajus ierasties Nodokla parvaldg;

6.3. apsekot nekustamos 1paSumus;

6.4.1stenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

IV. Nodokla parvaldes vadiba

7. Nodokla parvaldes darbu organizé un vada Nodokla parvaldes priekSnieks, kura
kompetence ir noteikta Saja reglamenta un amata apraksta. Nodokla parvaldes
priekSnieks ir tiesi paklauts Departamenta direktoram. Nodokla parvaldes prieksnieku
pienem darba un atlaiz no darba Departamenta direktors.

8. Nodokla parvaldes prieksnieks:

8.1.plano un organizé Nodokla parvaldes darbu, nosaka darbinieku pienakumu sadali
saskana ar So reglamentu un amata aprakstiem,;

8.2.1r atbildigs par Nodokla parvaldes funkciju, Nodokla parvaldes struktiirvienibu
uzdevumu un augstakstavosSu amatpersonu rikojumu savlaicigu un kvalitativu
izpildi;

8.3.1esniedz priekslikumus Departamenta direktoram vai ta pilnvarotajai personai par
Nodokla parvaldes darbinieku pienemSanu un atbrivoSanu no darba, to
kvalifikacijas un profesionala limena paaugstinaSanu;

8.4.1zstrada, aktualiz€ un iesniedz Departamenta direktoram vai ta pilnvarotajai
personai apstiprinasanai Nodokla parvaldes darbinieku amatu aprakstus;

8.5.saskana ar Departamenta direktora pilnvarojumu parstav Departamenta viedokli
Departamenta kompetence esosajos jautajumos;

8.6. koording Nodokla parvaldes sadarbibu ar Pasvaldibas administraciju;

8.7.saskana ar Departamenta direktora pilnvarojumu Nodokla parvaldes kompetences
ietvaros paraksta Departamenta dokumentus.

9. Nodokla parvaldes priekSnieka prombiitnes laika Nodokla parvaldes priekSnieka
pienakumus pilda ar Departamenta direktora vai ta pilnvarotas personas rikojumu
noziméts darbinieks.

10.Nodokla parvaldes darbiniekus pienem darba un atlaiz no darba Departamenta
direktors vai ta pilnvarota persona.

11.Nodokla parvaldes darbinieki ir tieSi paklauti Nodokla parvaldes priekSniekam, ja
amata apraksta nav noteikts citadi.
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V. Nosléeguma jautajums

12. Sis reglaments stajas speka 2023.gada 1.jinija.

Rigas domes Finansu departamenta direktors U.Rakstin$

Viluma 67037919
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