RIGAS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS

FINANSU DEPARTAMENTS
Kungu iela 7/9, Riga, LV-1050, talrunis 67026134; 67026133, e-pasts: fd@riga.lv
REGLAMENTS
Riga
16.06.2025. Nr. DF-25-5-rgs

Rigas valstspilsétas pasvaldibas FinanSu departamenta
PaSvaldibas ieneémumu parvaldes reglaments

I. Visparigie jautajumi

1. Reglaments nosaka Rigas valstspilsétas pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba)
FinanSu departamenta (turpmak — Departaments) PaSvaldibas ienémumu parvaldes
(turpmak — len€mumu parvalde) funkcijas, uzdevumus, tiesibas, struktiiru, un darba
organizaciju.

2. len@mumu parvalde ir Departamenta struktirvieniba, kas paklauta
Departamenta direktoram.

II. Ienémumu parvaldes funkcijas un tiestbas

3. len€mumu parvaldei ir §adas funkcijas:

3.1. nekustama ipasuma nodokla (turpmak — nodoklis) maksataju apkalpoSana
klatien€ un attalinati (bezmaksas informativais talrunis un e-pasts), konsult€Sana par
Departamenta Nekustama 1paSuma nodokla parvaldes (turpmak — Nodokla parvalde) un
Ien@mumu parvaldes kompetence esoSiem jautajumiem,;

3.2. timeklvietnes https://pip.riga.lv satura izveidoSana un parvaldiba;

3.3.  Nodokla parvaldes i1zdoto administrativo aktu tiesiskuma parbaude;

3.4. nodokla administréSanas nodroSinasana mantoSanas, maksatnespgjas,
tiesiskas aizsardzibas, reorganizacijas un likvidacijas procesa;

3.5.  1@émumu projektu par nodokla samaksas terminu pagarinaSanu un nokavéto
nodokla maksajumu labpratigu izpildi sagatavoSana;

3.6. nodokla maksajumu uzskaite, kontrole un analize;

3.7.  nokaveto nodokla maksajumu un izpildes izdevumu piedzina;

3.8. nodokla paradu un parmaksu dzeSana;

3.9. nodevas par tiristu un atpitniecku uzpems$anu (turpmak — nodeva)
administréSana,;

3.10. nekustama TpaSuma lietoSanas mérku noteikSana;
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3.11. Pasvaldibas intereSu parstaviba tiesvedibas Nodokla parvaldes un
Ien@émumu parvaldes kompetences ietvaros par PaSvaldibas institliciju un amatpersonu
prettiesisku ricibu (Iémumu), ar kuru aizskartas fizisko vai juridisko personu tiesibas,
maksatnesp€jas procesos un citas lietas, saskana ar Ien€mumu parvaldes prieksSnieka
dotajiem darba uzdevumiem;

3.12. Pasvaldibas saistoSo noteikumu projektu izstrade, priekSlikumu
sagatavoSana citu normativo aktu pilnveidoSanai PaSvaldibas interes€s, Nodokla
parvaldes un len€mumu parvaldes kompetences ietvaros.

4. Funkciju izpildé Ien€mumu parvalde sadarbojas ar Pasvaldibas administraciju,
Pasvaldibas kapitalsabiedribam, ka ar1 citam valsts un PaSvaldibas iestadém (turpmak —
Iestades), fiziskam un juridiskam personam.

5. len€mumu parvaldei ir §adas tiesibas:

5.1. argjos un iekS€jos normativajos aktos noteiktajos gadijumos pieprasit un
sanemt no lestadeém, fiziskam un juridiskam personam informaciju un dokumentus, kas
nepiecieSami len€mumu parvaldes funkciju un uzdevumu veikSanai;

5.2. uzaicinat nodokla un nodevas maksatajus, nekustama 1paSuma ipasniekus,
tiesiskos valditajus, lietotajus un nomniekus ierasties len€émumu parvaldg;

5.3. apsekot nekustamos Ipasumus;

5.4. apsekot (p€c 1IpaSuma atraSanas vietas, juridiskas adreses, faktiskas
dzivesvietas vai turistu izmitinaSanas vietas) nodokla paradniekus un personas, kas Riga
veic tlristu un atpitnieku izmitinasanu par maksu, bet nav registréjuSies ka nodevas
maksataji;

5.5. Tstenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

II1. Ienémumu parvaldes vadiba un struktuara

6. Ilen€mumu parvaldes darbu organizé un vada lenémumu parvaldes prieksnieks,
kura kompetence ir noteikta Saja reglamenta un amata apraksta. lenémumu parvaldes
prieksnieks ir tieSi paklauts Departamenta direktoram. len€mumu parvaldes priekSnieku
pienem darba un atlaiz no darba Departamenta direktors. Parvaldes priekSnieka
prombitnes laika Parvaldes priekSnieka pienakumus pilda ar Departamenta vai ta
pilnvarotas personas rikojumu noziméts darbinieks.

7. len@mumu parvaldes prieksSnieks:

7.1. plano un organizeé len€émumu parvaldes darbu, nosaka darbinieku pienakumu
sadali saskana ar So reglamentu un amata aprakstiem;

7.2. ir atbildigs par Ienémumu parvaldes funkciju, Ien€mumu parvaldes
struktirvienibu uzdevumu un augstakstavoSu amatpersonu rikojumu savlaicigu un
kvalitativu izpildi;

7.3. koordin€ lenémumu parvaldes sadarbibu ar Nodokla parvaldi, lestadeém,
fiziskam un juridiskam personam;

7.4. iesniedz priekSlikumus Departamenta direktoram vai ta pilnvarotajai personai
par Ilenémumu parvaldes darbinieku piepemSanu un atbrivoSanu no darba, to
kvalifikacijas un profesionala limena paaugstinaSanu;

7.5. izstrada, aktualizé un iesniedz Departamenta direktoram vai ta pilnvarotajai
personai apstiprinaSanai lenémumu parvaldes darbinieku amatu aprakstus;
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7.6. saskana ar Departamenta direktora pilnvarojumu parstav Departamenta
viedokli Departamenta kompetencé esoSajos jautajumos.

8. Parvaldes struktiira:

8.1. Nodoklu maksataju apkalposSanas nodala;
8.1.1. Konsultaciju un digitalas komunikacijas sektors;
8.1.2. Informacijas nodrosinasanas sektors;

8.2. Nekustama 1pasuma nodokla nomaksas veicinaSanas un kontroles nodala;
8.2.1. Maksajumu kontroles sektors;
8.2.2. Paradu atgiiSanas sektors;

8.3. Juridiska nodrosinajuma nodala;

8.4. Turisma nodevas administréSanas nodala;

8.5. Nekustama 1paSuma lietoSanas mérku noteikSanas nodala;

8.6. Specializéto procesu nodrosinasanas nodala.

9. Nodalu vada nodalas vaditajs, kura kompetence ir noteikta $aja reglamenta un
amata apraksta. Nodalas vaditajs ir paklauts Parvaldes priekSniekam.

10. Nodalas vaditajs nosaka attiecigds nodalas darbinieku pienakumu sadali,
organiz€ nodalai noteikto uzdevumu izpildi un ir atbildigs par attiecigajai nodalai
noteikto uzdevumu un augstakstavoSu amatpersonu rikojumu laicigu un kvalitativu

izpildi.
11. Nodalas darbinieki ir paklauti attiecigas nodalas vaditajam.
IV. Parvaldes nodalu uzdevumi

12. Nodoklu maksataju apkalpoSanas nodala:

12.1. Konsultaciju un digitalas komunikacijas sektors:

12.1.1. pienem nodokla maksataju iesniegumus un pakalpojumu pieprasijumus
klatieng un telefoniski;

12.1.2. sniedz konsultacijas nodokla maksatajiem par Nodokla parvaldes un
Ien€mumu parvaldes kompetencé esoSiem jautajumiem klatieng un attalinati (bezmaksas
informativais talrunis un e-pasts);

12.1.3. izstrada komunikacijas planu un nodroSina ta izpildi, sagatavo
informativos materialus un infografikas nodokla administréSanas jautajumos, ka ari
nosiita tos nodoklu maksatajiem;

12.1.4. sagatavo un ievieto aktualo informaciju timeklvietné https://pip.riga.lv, ka
ar1 sagatavo priekSlikumus timeklvietnes https://pip.riga.lv pilnveidei;

12.1.5. atbild par automatisko atgadinajumu nosiitiSanas procesu,

12.1.6. izstrada un aktualizé Nodokla parvaldes un Ienémumu parvaldes
iesniegumu veidlapas;

12.1.7. aktualizé un wuzrauga Nodokla parvaldes un Ienémumu parvaldes
pakalpojumu aprakstus https://latvija.gov.Iv/;

12.1.8. sniedz priekSlikumus nodokla administréSanas informativas sist€mas
(turpmak — NINAIS) pilnveidoSanai, ar nodokla administréSanu saistito normativo aktu
pilnveidoSanai, un nodokla aprékinasanas metodikas izveidei un pilnveidoSanai;

12.1.9.veic citus ar lenémumu parvaldes funkciju izpildi saistitos uzdevumus;
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12.2. Informacijas nodroSinasanas sektors:

12.2.1. sniedz skaidrojoSas atbildes rakstveida un telefoniski nodokla
administréSanas jautajumos, iznemot paradu atgiiSanas jautajumos;

12.2.2. sagatavo izzinas un informativas vestules par nodokla nomaksu un nodokla
paradu neesamibu;

12.2.3. nodroSina korespondences adreSu un nodokla maksataju pilnvaroto
personu datu ievadiSanu un parbaudi NINAIS;

12.2.4. sniedz priekslikumus NINAIS pilnveidoSanai, ar nodokla administréSanu
saistito normativo aktu pilnveidoSanai, ka ari priekSlikumus nodokla aprékinasanas
metodikas izveidei un pilnveidoSanai;

12.2.5. veic citus ar [enémumu parvaldes funkciju izpildi saistitos uzdevumus.

13. Nekustama 1paSuma nodokla nomaksas veicinaSanas un kontroles nodala:

13.1.Maksajumu kontroles sektors:

13.1.1. veic maksajumu ieskaitiSanu un piesaistiSanu atbilsto$i noraditajam
maksajuma meérkim;

13.1.2. veic analizi par neidentific€tajiem un kliidaini ieskaititajiem maksajumiem;

13.1.3. izskata nodokla maksataju iesniegumus maksajumu uzskaites jautajumos,
sniedz atbildes rakstveida un telefoniski;

13.1.4. sagatavo lémumu projektus par nodokla maksajumu korigéSanu,
parmaksato nodoklu summu atmaksasanu un parmaksu parcelSanu;

13.1.5. sagatavo lémumu projektus par nodokla parmaksu dz&Sanu, nodroSina $o
lémumu izpildi;

13.1.6. sagatavo parskatus par PaSvaldibas budzeta iemaksato nodokli un
piedzinas procesa pasta izdevumiem;

13.1.7. aprékina un atmaksa nepareizi piedzito nodokli un nokavéjuma naudu;

13.1.8. veic nodokla piedzinas procesa maksajumu apstradi;

13.1.9. sagatavo inventarizacijas veikSanai nepiecieSamos datus gada parskata
sagatavoSanai nodalas kompetences ietvaros;

13.1.10. sagatavo nepiecieSamo informaciju gada parskata auditoriem nodalas
kompetences ietvaros;

13.1.11. sagatavo priekSlikumus NINAIS pilnveidoSanai nodokla maksajumu
uzskaites joma, ka art priekslikumus ar nodokla administréSanu saistito normativo aktu
un metodikas izveidei un pilnveidoSanai nodokla maksajumu uzskaites jautajumos;

13.1.12. veic citus ar leneémumu parvaldes funkciju izpildi saistitos uzdevumus;

13.2. Paradu atguSanas sektors:

13.2.1. inform& nodokla maksatajus par nodokla maksajumu paradiem, bridina par
paradu piedzinu bezstrida kartiba, informe par iesp€ju rakstveida vienoties par nokavéto
nodokla maksajumu samaksas grafiku, bridina par piespiedu izpildes izmaksu piedzinu;

13.2.2. izskata nodokla maksataju iesniegumus paradu atgiiSanas jautajumos,
sniedz atbildes rakstveida un telefoniski;

13.2.3. sagatavo lémumu-izpildrikojumu projektus par nokavéto nodokla
maksajumu piedzinu bezstrida kartiba un par piespiedu izpildes izmaksu piedzinu
(atcelSanu, grozijumu), kontrole $o [émumu izpildi;

13.2.4. sagatavo lémumu projektus par piespiedu izpildes izmaksu aprekinu;
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13.2.5. sagatavo lémumu projektus par nokavéto nodokla maksajumu labpratigu
izpildi (pieméroSanu, atteikumu, atcelSanu, grozijumu), kontrolé spéka esoso I€mumu
izpildi;

13.2.6. sagatavo l@émumu projektus par nodokla samaksas termina pagarinasanu
(piemeroSanu, atteikumu, atcelSanu, grozijumu), kontrolé speka esoSo lemumu izpildi;

13.2.7. veic nokavéto nodokla maksajumu analizi un paradu klasifikaciju;

13.2.8. nodroSina komunikaciju ar nodokla maksatajiem un zverinatiem tiesu
1zpilditajiem nokaveto nodokla maksajumu atgtiSanas joma;

13.2.9. kontrolg€ piedzinas procesa izmaksu atgiiSanas procesu;

13.2.10. veic nodokla debitoru un kreditoru inventarizaciju, sagatavo informaciju
gada parskata sagatavoSanai nodalas kompetences ietvaros;

13.2.11. sagatavo nepiecieSamo informaciju gada parskata auditoriem nodalas
kompetences ietvaros;

13.2.12. sagatavo priekSlikumus NINAIS pilnveidoSanai paradu piedzinas procesu
joma, ka ar1 priekSlikumus ar nodokla administréSanu saistito normativo aktu un
metodikas izveidei un pilnveido$anai paradu piedzinas procesu jautajumos;

13.2.13. veic citus ar lenémumu parvaldes funkciju izpildi saistitos uzdevumus.

14. Juridiska nodroSinajuma nodala:

14.1. sadarbiba ar Nodokla parvaldes un Ienémumu parvaldes struktiirvienibam
izstrada priekslikumus normativo aktu pilnveidoSanai, sniedz atzinumus par normativo
aktu projektiem;

14.2. sagatavo normativo aktu projektus Nodokla parvaldes un Ienémumu
parvaldes kompetences ietvaros;

14.3. parstav Departamenta intereses normativo aktu projektu saskanoSanas
procesos Pasvaldiba, valsts un pasvaldibu institiicijas;

14.4. konsulté Nodokla parvaldes un len€mumu parvaldes darbiniekus Nodokla
parvaldes un Ien@émumu parvaldes kompetencé esosajos jautajumos;

14.5. sniedz atzinumus ar nodokla administréSanu saistitos jautajumos;

14.6. veic Nodokla parvaldes un Ienémumu parvaldes strukttrvienibu sagatavoto
administrativo aktu projektu un citu lémumu projektu tiesiskuma parbaudi;

14.7. savas kompetences ietvaros vada apmacibas Nodokla parvaldes un
Ienémumu parvaldes struktiirvienibu darbiniekiem;

14.8. koordiné un vada Nodokla parvaldes un Ien€émumu parvaldes amatpersonu
un specialistu (juristu, konsultantu u.c.) konsiliju Nodokla parvaldes un Ienémumu
parvaldes kompetence esoSo problémjautajumu identific€Sanai un risinajumu noteikSanai;

14.9. sagatavo prasibas pieteikumus, paskaidrojumus par pieteikumiem, apelacijas
stidzibas, blakus siidzibas, kasacijas stidzibas un citus procesualos dokumentus;

14.10. vac pieradijumus lieta, analiz€ lietas materialus, piedalas tiesas s&dgs,
sniedz mutiskus paskaidrojumus tiesas;

14.11. apkopo informaciju par tiesvedibas procesiem, analiz€ tos un sniedz
priekSlikumus Ien€mumu parvaldes vadibai par nepiecieSamajam izmainam nodokla
administréSana un lietoSanas mérku noteikSana.

15. Turisma nodevas administréSanas nodala:

15.1. veic nodevas maksataju apzinasanu, kontrolé registréSanos ka nodevas
maksatajam;

15.2. kontrole parskatu par uznemto atpiitnieku un tiristu skaitu un maksajamo
nodevu iesniegSanu;
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15.3. 1steno administrativo procesu par neregistréSanos ka nodevas maksatajam un
parskatu par uznemto atpiitnieku un tdristu skaitu un maksajamo nodevu neiesniegSanu
vai neiesniegS$anu noteiktaja termina;

15.4. kontroleé ienakoSo nodevas un kavéjumu naudas maksajumu piesaistiSanu
atbilstoSajai tliristu mitnei;

15.5. inform€ nodevas maksataju par paradu, bridina par parada piedzinu bezstrida
kartiba;

15.6. sagatavo lémumu projektus par paradu piedzinu bezstrida kartiba, ka ari
nodroSina So lémumu izpildi;

15.7. analiz€ datus un sagatavo atskaites par nodevas maksatajiem un nodevas
iekasésanu;

15.8. sniedz atbildes uz personu iesniegumiem par jautajumiem, kas saistiti ar
nodevu;

15.9. sagatavo priekSlikumus informativo sisttmu, kas nodroSina nodevas
administréSanu, ka ari e-pakalpojuma ‘“Pasvaldibas nodeva par atpiitnieku un tiristu
uznems$anu” (EP233) darbibas pilnveidosanai;

15.10. sagatavo priekSlikumus ar nodevas administréSanu saistito normativo aktu
pilnveidoSanai un kontroles procediiru uzlaboSanai;

15.11. inform& Nodokla parvaldi par telpu grupam, kuras tiek veikta tiiristu un
atpiitnieku uznemsana par maksu,

15.12. veic citus ar len€mumu parvaldes funkciju izpildi saistitos uzdevumus.

16. Nekustama 1paSuma lietoSanas mérku noteikSanas nodala:

16.1. sagatavo lémumu projektus par nekustama tpaSuma lietoSanas mérkiem;

16.2. sniedz atbildes uz fizisko un juridisko personu, valsts un Iestazu un
organizaciju iesniegumiem nekustama Ipasuma lietoSanas mérku jautajumos;

16.3. konsulte par nekustama 1pasuma lietoSanas mérku jautajumiem;

16.4. apkopo un analizé datus par Rigas administrativaja teritorija esoSajam zemes
vienibam noteiktajiem nekustama TpaSuma lietoSanas mérkiem;

16.5. izstrada prieksSlikumus nekustama ipasuma lietoSanas mérku noteikSanas un
mainas procesa efektivitates un kvalitates nodroSinasanai,

16.6. izstrada priekSlikumus sadarbibas uzlaboSanai ar Iestadém lietoSanas mérku
noteikSanai un mainai nepiecieSamas informacijas sanemsanai;

16.7. uztur NINAIS informaciju par noteiktajiem nekustama Tpasuma lietoSanas
mérkiem;

16.8. sagatavo izzinu projektus par nekustama ipaSuma lietoSanas meérkiem
privatizacijas vertibas noteikSanai;

16.9. piedalas priekslikumu izstradasana ar nekustama Tpasuma lietoSanas mérku
noteikSanu saistito normativo aktu pilnveidoSanai;

16.10. sniedz priekSlikumus NINAIS pilnveidoSanai, ka ar1 priekSlikumus
nekustama Tpasuma lietoSanas mérku noteikSanas metodikas izveidei un pilnveidoSanai;

16.11. veic citus ar lenémumu parvaldes funkciju izpildi saistitos uzdevumus.

17. Specializ&to procesu nodrosinaSanas nodala:

17.1. apkopo informaciju par stidzibu izskatiSanas rezultatiem, analiz€ tos un
sniedz priekSlikumus Ienémumu parvaldes vadibai par nepiecieSamajam izmainam
nodokla administrésana;
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17.2. izskata nodokla maksataju siidzibas un sagatavo l€mumu projektus par
nodokla aprékina/parrékina, soda un nokavéjuma naudas aprékina apstrideSanu;

17.3. mantoSanas procesa ietvaros: sagatavo un uz atseviska pilnvarojuma pamata
iesniedz zv€rinatam notaram adres€tus iesniegumus par mantojuma izsludinaSanu un
mantinieku uzaicinaSanu, aizgadnibas tiesibu nodibinaSanu mantojumam, kontrolé
mantojuma izsludinasanu, piesaka kreditoru prasijumus, nodroSina sazinu ar zverinatiem
notariem mantojuma lietu jautajumos, aizstdj mantojuma masu ar tiesibu parnémeju un
registré to ka nodokla maksataju, administré bezmantinieku mantas procesu;

17.4. parstav PaSvaldibas ka nodoklu administracijas (kreditora) intereses
maksatnespejas procesos, tiesiskas aizsardzibas procesos, reorganizacijas un likvidacijas
procesos, ka ar veic nodokla administréSanu iepriekSmingtajos procesos;

17.5. sagatavo l@émumu projektus par Pasvaldibai piekritigo nodoklu paradu
dz&Sanu, nodrosina So lémumu izpildi;

17.6. registre un uztur NINAIS datus par maksatnesp&jas procesa administratoriem
un mantojuma masas aizgadniem;

17.7. veic citus ar [leneémumu parvaldes funkciju izpildi saistitos uzdevums.

V. Nosléguma jautajums
18. Atzit par speku zaud€uSu Departamenta 28.03.2023. reglamentu
Nr. DF-23-1-rgs ,,Rigas valstspilsétas pasvaldibas Finansu departamenta Pasvaldibas
ien€mumu parvaldes reglaments™ (ar grozijumiem, kas izdariti ar 08.07.2024. reglamentu

Nr.DF-24-1-rgs, 26.08.2024. reglamentu Nr.DF-24-3-rgs un 02.10.2024. reglamentu
Nr.DF-24-6-rgs).

Rigas valstspilsétas paSvaldibas FinanSu U.Rakstin$
departamenta direktors

Lazo 67013577
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